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Strumenti online per lavorare meglio e migliorare la propria organizzazione 
 

Martedì 23 ottobre 2018 (ore 14.00 – 17.00) 

C/O Celivo - Via di Sottoripa 1 A int. 16 – 1° piano, Genova  
 

Premessa 
Nell'epoca del web l'organizzazione delle attività può essere più facile, veloce ed economica: bisogna solo conoscere 
e saper usare i moltissimi strumenti che il web mette a disposizione, spesso in modo gratuito e sicuro.  
La scrittura di documenti a più mani, la condivisione delle agende e delle rubriche, l'organizzazione di riunioni, la 
gestione delle iscrizioni e delle prenotazioni da parte degli utenti, l'utilizzo di PEC e firma digitale, l'invio di newsletter. 
Sono solo alcune delle opportunità che saranno presentate attraverso esempi concreti.  
  
Programma 
– la gestione del tempo: gCalendar, doodle 
– la gestione dei contatti: gContacts, mailchimp 

– la raccolta di dati tramite forms: gForm, jotform 
– la produzione di documenti condivisi: gSuite, OpenOffice o LibreOffice 
– l'organizzazione documentale e il cloud: gdrive, Dropbox, file rename, operazioni sui pdf, operazioni sulle cartelle 
– firma digitale e altri sistemi di autenticazione digitale: spid e cns 
– strumenti per la formazione: mooc e ted talks 
 

Obiettivi 
Fornire una panoramica degli strumenti online attualmente più usati per migliorare l'organizzazione del lavoro in una 
OdV o ETS.  
 

Durata: 3 ore. 
 

Destinatari  
Volontari delle OdV e degli ETS iscritti al registro ai sensi del Codice del Terzo Settore (D. Lgs. 117/17 – in 
particolare art. 63).  

 

Docente 
Marina Parodi: esperta del settore digitalizzazione degli ETS. 
  

Iscrizioni 
Il corso è a numero chiuso (max 30 persone).  
Occorre inviare il modulo d’iscrizione al Celivo firmato dal legale.  
La scheda di iscrizione va inviata almeno 5 giorni prima dell’inizio del corso. Il corso sarà attivato solo con un congruo 
numero di iscritti. 
Le iscrizioni ricevute si intendono automaticamente confermate. Sarà cura del CSV ricontattare gli iscritti nel caso di 
rigetto della domanda, annullamento del corso, o in caso di esubero di iscrizioni. 
N.B. Celivo rivolge la propria formazione ai volontari e dà quindi priorità alla loro iscrizione. Le iscrizioni degli 
operatori retribuiti delle associazioni o comunque di tutti colori che vi prestano la propria opera dietro compenso, 
verranno accettate solo nel caso in cui rimangano posti liberi nei corsi. Sarà pertanto Celivo a confermare la possibilità 
di partecipare a questi soggetti. 
 

Qualora venga diramato dalla Regione Liguria lo stato di Allerta Rossa il corso si intenderà automaticamente 
annullato. Celivo provvederà a riprogrammare il corso e a contattare gli iscritti per comunicare la nuova data.  

 


